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คำชี้แจงการลงทะเบียน การมอบฉันทะ เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุม 
ต้องนำมาแสดงในวันประชุม 

การลงทะเบียน 
บริษัทฯ จะเปิดให้ผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะ ลงทะเบียนเพ่ือเข้าร่วมประชุมได้ต้ังแต่เวลา 12.00 น. ของวันพุธที ่22 เมษายน 

2569 ณ ห้องประชุม โฮล อิน วัน โพธาลัย กรุงเทพฯ เลขที ่ 28 ซอยโยธินพัฒนา 3 ถนนประดิษฐ์มนูธรรม แขวงคลองจั่น  
เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 ตามแผนที่แสดงสถานท่ีประชุม (สิ่งท่ีส่งมาด้วยลำดับที่ 9) 
 

การมอบฉันทะ 
กรณีที่ผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้กับบุคคลอื่นเข้าประชุมและออกเสียงแทน

ตนได้ โดยบริษัทฯ ได้จัดให้มีหนังสือมอบฉันทะ 3 แบบ คือ หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ตามแบบที่กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้กำหนดไว้ (สิ่งท่ีส่งมาด้วยลำดับที่ 11) 
 

วิธีการมอบฉันทะสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) ผู้ถือหุ้นท่ัวไป ให้เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่าน้ัน โดยบริษัทฯ แนะนำ

ให้ใช้หนังสือมอบฉันทะ แบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ 
2) ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นให้เลือกใช้

หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 
3) ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผู้เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนนไม่สามารถ

แบ่งแยกจำนวนหุ้นให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแยกการลงคะแนนเสียงได้ 
4) ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ หรือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ ดังมี

รายละเอียดปรากฏตาม (สิ่งท่ีส่งมาด้วยลำดับที่ 8) หากผู้ถือหุ้นเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ แล้วบริษัทฯ 
ขอแนะนำให้ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระและส่งหนังสือมอบฉันทะ  
พร้อมเอกสารประกอบการมอบฉันทะมายัง  

ฝ่ายเลขานุการบริษัท 
บริษัท สุพรีม ดสิทิบิวช่ัน จำกัด (มหาชน) 
เลขท่ี 2/1 ซอยประดิษฐ์มนูธรรม 5 ถนนประดิษฐ์มนูธรรม แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 10230   
 

และเพื่อความสะดวกในการตรวจเอกสาร จึงขอความร่วมมือโปรดส่งเอกสารให้ถึงบริษัทฯ ภายในวันศุกร์ที่  
10 เมษายน 2569   

 

5) กรอกข้อความในหนังสือมอบฉันทะให้ถูกต้องและชัดเจน และให้ผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อใน หนังสือ  
มอบฉันทะ และปิดอาการแสตมป์ จำนวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันท่ีที่ทำหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว 

6) ให้ผู้รับมอบฉันทะแสดงหนังสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบการมอบฉันทะตามที่ระบุไว้ในส่วนของ  เอกสารที่ต้องนำมา
แสดงในวันประชุม ณ โต๊ะลงทะเบียนสำหรับผู้รับมอบฉันทะในวันประชุม 

เอกสารที่ต้องนำมาแสดงในวันประชุม 

  ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา 

1) กรณผีู้ถือหุ้นมาร่วมประชุมด้วยตนเอง  :  
ให้แสดงบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) 
ที่ยังไม่หมดอายุ และหากมีการเปลี่ยนช่ือ – นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 
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2) กรณีที่มีการมอบฉันทะ  :  
ให้แสดง 

2.1 หนังสือมอบฉันทะที ่กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื ่อโดยผู ้มอบฉันทะและผู ้ร ับมอบฉันทะ  
พร้อมติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

2.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มอบฉันทะ ซึ่งผู้มอบฉันทะได้ลงลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกต้อง 

2.3 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี ่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะ 

ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล 
1) กรณผีู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมด้วยตนเอง  : 

ให้แสดง 
1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว

ต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล ซึ่งได้ลงลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกต้อง 
1.2 สำเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ที่รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบคุคล 

และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอำนาจมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล 
ซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

2) กรณีที่มีการมอบฉันทะ  : 
ให้แสดง 

2.1 หนังสือมอบฉันทะซึ่งได้กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือโดยผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ พร้อมติด
อากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

2.2 สำนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลและผู้รับมอบฉันทะ โดยต้องลงลายมือชื่อรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

2.3 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) 
ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะ 

2.4 สำเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งได้รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอำนาจมีอำนาจกระทำการแทนนิติ
บุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

3) กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้ับฝาก
และดูแลหุ้นได้แต่งตั้งผู้รับมอบฉันทะตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ให้แสดงเอกสารดังนี้ 

3.1 เอกสารหลักฐานจากคสัโตเดยีน (Custodian) 
3.1.1 หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื่อของผู้มีอำนาจกระทำ

การแทนของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป์
ครบถ้วนแล้ว 

3.1.2 หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 
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3.1.3 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง 
โดยผู้มีอำนาจกระทำการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้มีอำนาจ
กระทำการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งลงนามในฐานะผู้มอบฉันทะมีอำนาจกระทำการแทน 
คัสโตเดียน (Custodian) 

3.1.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มีอำนาจกระทำการแทนของคัสโตเดียน (Custodian)  
และลงลายมือช่ือรับรองสำาเนาถูกต้อง 

3.2 เอกสารหลักฐานจากผู้ถือหุ้นท่ีเปน็ผู้ลงทุนต่างประเทศ 
3.2.1 หนังสือมอบอำนาจจากผู ้ถ ือหุ ้นให้คัสโตเดียน (Custodian) เป็นผู ้ดำเนินการลงนามในหนังสือ 

มอบฉันทะแทน 
3.2.2 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล 

และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอำนาจมีอำนาจกระทำการแทนนิติ
บุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

3.2.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้แทนนิติบุคคล และลงลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกต้อง 

3.3 เอกสารหลักฐานจากผู้รับมอบฉันทะ 
ให้แสดงบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะ 

วิธีนับคะแนนและการประกาศผลคะแนนการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี 

ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนน 
1. ผู้ถือหุ้นเฉพาะที่ประสงค์จะออกเสียงไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ให้ทำเครื่องหมายในช่อง ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง  

ในบัตรลงคะแนน และประธานฯ จะให้เจ้าหน้าที่นำบัตรลงคะแนนของผู้ถือหุ้นไปตรวจนับคะแนนเสียง และประกาศผล
คะแนนเสียงให้ที่ประชุมทราบ 

2. ผู้ถือหุ้นที่ไม่ออกเสียงลงคะแนนในบัตรลงคะแนนเสียง หรือไม่ส่งบัตรลงคะแนนให้เจ้าหน้าที่ จะถือว่ามีมติเห็นด้วยตามที่
ประธานฯ เสนอต่อที่ประชุม  

หลักเกณฑ์การนับคะแนนเสียง 
1. ให้นับหนึ่งหุ ้นเป็นหนึ่งเสียง และให้ถือเอาเสียงข้างมากเป็นเกณฑ์ในการลงมติ เว้นแต่กฎหมายกำหนดเป็นอย่างอื่น  

ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานมีเสียงช้ีขาดอีกเสียงหน่ึงต่างหากในฐานะเป็นผู้ถือหุ้น 

2. การนับผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละระเบียบวาระ จะนับคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นในท่ีประชุม เฉพาะที่ออกเสียงไม่เห็นด้วย 
และ/หรือ งดออกเสียง แล้วนำไปหักออกจากจำนวนเสียงท้ังหมดของผู้ถือหุ้นในท่ีประชุม โดยส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นคะแนน 
เสียงที่เห็นด้วย ทั้งนี้ ได้นับรวมคะแนนเสียงที่ผู้มอบฉันทะได้ลงคะแนนมาในหนังสือมอบฉันทะเรียบร้อยแล้ว ซึ่งได้บันทึก 
คะแนนเสียงดังกล่าวไว้ล่วงหน้าในตอนท่ีลงทะเบียนเข้าประชุมแล้ว 

3. หากผู้เข้าร่วมประชุมประสงค์จะออกจากห้องประชุมโดยออกเสียงลงคะแนนไว้ล่วงหน้าโปรดติดต่อเจ้าหน้าที่ หากไม่ได้ 
ลงคะแนนใดๆ จะให้ถือว่าออกเสียงลงคะแนนเห็นด้วย 

4. การแจ้งผลการลงคะแนนเสียงจะระบุคะแนนเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย งดออกเสียงและบัตรเสีย โดยในแต่ละระเบียบวาระ
จะใช้จำนวนหุ้นของผู้เข้าประชุมล่าสุด 



(สิ่งที่ส่งมาด้วยลำดับที่ 7) 
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ขั้นตอนการเข้าร่วมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี 2569 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

** เมื่อเสร็จสิ้นการประชมุ ขอความกรุณาท่านผู้ถือหุ้นโปรดส่งคืนบัตรลงคะแนนที่ยังไม่ได้ใช้ให้แก่เจ้าหน้าท่ี ** 
เพ่ือใช้ประกอบการตรวจสอบและรวบรวมผลการลงคะแนน  

ลงทะเบียน เวลา 12.00 น. 
- แสดงบัตรประชาชน 
- ลงช่ือในแบบฟอร์มลงทะเบียน  
-  
 
 

บุคคลธรรมดา นิติบุคคล 

มาด้วยตนเอง
  

มอบฉันทะ มอบฉันทะ 

ตรวจเอกสาร 
- หนังสือมอบฉันทะและอากรแสตมป ์
- สำเนาบัตรประชาชนผูม้อบ-รับรอง 
- สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล-รบัรอง 
- แบบฟอร์มลงทะเบียน 
- บัตรประชาชนผูร้ับมอบ 
 
 

ตรวจเอกสาร 
- หนังสือมอบฉันทะและอากรแสตมป ์
- สำเนาบัตรประชาชนผูม้อบ-รับรอง 
- แบบฟอร์มลงทะเบียน 
- บัตรประชาชนผูร้ับมอบ 
 
 

ลงทะเบียน เวลา 12.00 น. 
- ตรวจเอกสารข้างต้น 
- ลงช่ือในแบบฟอร์มลงทะเบียน 
 
 

เข้าห้องประชุม 
เวลา 14.00 น. 

เริ่มประชุมตามลำดับระเบียบวาระ 
 

บัตรลงคะแนน* 
          การลงคะแนนเสียง  - เกบ็บัตรลงคะแนนเฉพาะกรณไีมเ่หน็ด้วยหรืองดออกเสียง  
                โดยยกมือเพื่อให้เจ้าหน้าท่ีไปเก็บบัตรลงคะแนน 
                (ผู้รับมอบฉันทะที่ผู้มอบฉันทะลงคะแนนไว้แล้ว จะไมไ่ดร้ับบัตรลงคะแนนและไม่ออกเสยีงอีก) 

ประธานแถลงสรุปผลคะแนนและมติต่อที่ประชุมในแต่ละวาระ 

ผู้ถือหุ้น 
บริษัท สุพรีม ดสิทิบิวช่ัน จำกัด (มหาชน) 


