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(ส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดบัท่ี 6) 
ค าช้ีแจงการลงทะเบียน การมอบฉันทะ เอกสารและหลกัฐานท่ีผู้เข้าร่วมประชมุ 

ต้องน ามาแสดงในวนัประชมุ 
การลงทะเบยีน 

บรษิัทฯ จะเปิดให้ผู้ถือหุ้นและผู้รบัมอบฉันทะ ลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุมได้ตัง้แต่เวลา 12.00 น. ของวนัพุธที่  
22 ตุลาคม 2568 ณ หอ้งประชุมชัน้ 2 ของบรษิทั สุพรมี ดสิทบิวิชัน่ จ ากดั (มหาชน) เลขที ่2/1 ซอยประดษิฐ์มนูธรรม 5 ถนน
ประดิษฐ์มนูธรรม แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 10230 ตามแผนที่แสดงสถานที่ประชุม (ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 
ล าดบัท่ี 8) 
 
การมอบฉันทะ 

กรณีที่ผู้ถือหุ้นไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะใหก้บับุคคลอื่นเขา้ประชุมและออก
เสยีงแทนตนได ้โดยบรษิทัฯ ไดจ้ดัใหม้หีนังสอืมอบฉนัทะ 3 แบบ คอื หนังสอืมอบฉนัทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ตามแบบ
ทีก่รมพฒันาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดก้ าหนดไว ้(ส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดบัท่ี 5) 
 
วิธีการมอบฉันทะสามารถด าเนินการได้ ดงัน้ี 

1) ผู้ถือหุ้นทัว่ไป ให้เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านัน้ โดย  
บรษิทัฯ แนะน าใหใ้ชห้นังสอืมอบฉนัทะ แบบ ข. และระบุการออกเสยีงในแต่ละระเบยีบวาระ 

2) ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้คสัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝากและดูแลหุ้นให้
เลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. 

3) ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเพยีงรายเดยีวเป็นผู้เขา้ประชุมและออกเสยีงลงคะแนนไม่
สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแยกการลงคะแนนเสยีงได ้

4) ผูถ้อืหุน้สามารถมอบฉนัทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค ์หรอืมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทัฯ ดงั
มรีายละเอยีดปรากฏตาม (ส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดบัท่ี 4) หากผูถ้อืหุน้เลอืกมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทัฯ แลว้
บรษิัทฯ ขอแนะน าให้ใช้หนังสอืมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสยีงในแต่ละระเบยีบวาระและส่งหนังสอืมอบ
ฉนัทะพรอ้มเอกสารประกอบการมอบฉนัทะมายงั  

ฝ่ายเลขานุการบรษิทั 
บรษิทั สุพรมี ดสิทบิวิชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
เลขที ่2/1 ซอยประดษิฐม์นูธรรม 5 ถนนประดษิฐม์นูธรรม แขวงท่าแรง้ เขตบางเขน  
กรุงเทพมหานคร 10230   
 
และเพื่อความสะดวกในการตรวจเอกสาร จงึขอความร่วมมอืโปรดส่งเอกสารใหถ้งึบรษิทัฯ ภายในวนัท่ี 15 
ตุลาคม 2568   
 

5) กรอกข้อความในหนังสือมอบฉันทะให้ถูกต้องและชดัเจน และให้ผู้มอบฉันทะและผู้รบัมอบฉันทะลงลายมอืชื่อใน 
หนังสอืมอบฉนัทะ และปิดอาการแสตมป์ จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขดีฆา่ลงวนัทีท่ีท่ าหนังสอืมอบฉนัทะดงักล่าว 

6) ใหผู้ร้บัมอบฉันทะแสดงหนังสอืมอบฉนัทะและเอกสารประกอบการมอบฉนัทะตามทีร่ะบุไวใ้นส่วนของ  เอกสารทีต่้อง
น ามาแสดงในวนัประชุม ณ โต๊ะลงทะเบยีนส าหรบัผูร้บัมอบฉนัทะในวนัประชุม 
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เอกสารท่ีต้องน ามาแสดงในวนัประชุม 

  ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 

1) กรณีผูถ้อืหุน้มาร่วมประชุมดว้ยตนเอง  :  
ให้แสดงบตัรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรประจ าตัวข้าราชการ หรือใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุ และหากมกีารเปลีย่นชื่อ – นามสกุล ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2) กรณีทีม่กีารมอบฉนัทะ  :  
ใหแ้สดง 

2.1 หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื่อโดยผู้มอบฉันทะและผู้รบัมอบฉันทะ 
พรอ้มตดิอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ 

2.2 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี ่หรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูม้อบฉนัทะ ซึง่ผูม้อบฉนัทะไดล้งลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

2.3 บตัรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรประจ าตัวขา้ราชการ หรือใบขบัขี ่หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะ 

 
ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล 

1) กรณีผูม้อี านาจลงนามแทนนติบิคุคลมาร่วมประชมุดว้ยตนเอง  : 
ใหแ้สดง 

1.1 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี ่หรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูม้อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคล ซึง่ไดล้งลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

1.2 ส าเนาหนังสอืรบัรองของนิตบิุคคลจากกระทรวงพาณิชยท์ีร่บัรองส าเนาถูกต้องโดยผูม้อี านาจลงนามแทนนิติ
บุคคล และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลซึ่งลงนามในหนังสอืมอบอ านาจมอี านาจกระท าการแทน
นิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

2) กรณีทีม่กีารมอบฉนัทะ  : 
ใหแ้สดง 

2.1 หนังสอืมอบฉันทะซึ่งได้กรอกขอ้มูลถูกต้องครบถ้วน และลงลายมอืชื่อโดยผู้มอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะ 
พรอ้มตดิอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ 

2.2 ส านาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี ่หรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูม้อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคลและผูร้บัมอบฉันทะ โดยต้องลงลายมอืชื่อ
รบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

2.3 บตัรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรประจ าตัวข้าราชการ หรือใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.4 ส าเนาหนังสอืรบัรองของนิตบิุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ ซึง่ไดร้บัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้อี านาจลงนามแทน
นิตบิุคคล และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลซึ่งลงนามในหนังสอืมอบอ านาจมอี านาจกระท าการ
แทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

3) กรณีการมอบฉนัทะของผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผูร้บัฝากและดแูลหุน้ไดแ้ตง่ตัง้ผูร้บัมอบฉนัทะตามหนังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ใหแ้สดงเอกสารดงันี้ 

3.1 เอกสารหลกัฐานจากคสัโตเดยีน (Custodian) 
3.1.1 หนังสอืมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งได้กรอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมอืชื่อของผู้มอี านาจ

กระท าการแทนของคสัโตเดยีน (Custodian) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากร
แสตมป์ครบถว้นแลว้ 
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3.1.2 หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
(Custodian) 

3.1.3 ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลของคสัโตเดยีน (Custodian) ซึง่รบัรองส าเนาถูกต้อง 
โดยผูม้อี านาจกระท าการแทนของคสัโตเดยีน (Custodian) และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูม้อี านาจ
กระท าการแทนของคสัโตเดยีน (Custodian) ซึ่งลงนามในฐานะผู้มอบฉันทะมอี านาจกระท าการ
แทนคสัโตเดยีน (Custodian) 

3.1.4 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี ่หรือหนังสือเดนิทาง 
(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มีอ านาจกระท าการแทนของคัสโตเดียน 
(Custodian) และลงลายมอืชื่อรบัรองส าาเนาถูกตอ้ง 

3.2 เอกสารหลกัฐานจากผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศ 
3.2.1 หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นให้คัสโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนังสือ 

มอบฉนัทะแทน 
3.2.2 ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรบัรองส า เนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติ

บุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอ านาจมีอ านาจ
กระท าการแทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

3.2.3 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี ่หรือหนังสือเดนิทาง 
(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายุของผู้แทนนิติบุคคล และลงลายมอืชื่อรบัรองส า เนา
ถูกตอ้ง 

3.3 เอกสารหลกัฐานจากผูร้บัมอบฉนัทะ 
ใหแ้สดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี ่หรอืหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะ 

วิธีนับคะแนนและการประกาศผลคะแนนการประชุมวิสามญัผู้ถือหุ้น ครัง้ท่ี 1/2568 

ขัน้ตอนการออกเสียงลงคะแนน 
1. ผูถ้อืหุน้เฉพาะทีป่ระสงค์จะออกเสยีงไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง ใหท้ าเครื่องหมายในช่อง ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออก

เสยีง ในบตัรลงคะแนน และประธานฯ จะให้เจ้าหน้าที่น าบตัรลงคะแนนของผู้ถือหุ้นไปตรวจนับคะแนนเสยีง และ
ประกาศผลคะแนนเสยีงใหท้ีป่ระชุมทราบ 

2. ผู้ถือหุ้นที่ไม่ออกเสยีงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสยีง หรอืไม่ส่งบตัรลงคะแนนใหเ้จา้หน้าที ่จะถือว่ามมีติเหน็ดว้ย
ตามทีป่ระธานฯ เสนอต่อทีป่ระชุม  

หลกัเกณฑก์ารนับคะแนนเสียง 
1. ใหน้ับหนึ่งหุน้เป็นหนึ่งเสยีง และใหถ้อืเอาเสยีงขา้งมากเป็นเกณฑ์ในการลงมต ิเวน้แต่กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น 

ถา้คะแนนเสยีงเท่ากนั ใหป้ระธานมเีสยีงชีข้าดอกีเสยีงหนึ่งต่างหากในฐานะเป็นผูถ้อืหุน้ 
2. การนับผลการลงคะแนนเสยีงในแต่ละระเบยีบวาระ จะนับคะแนนเสยีงของผูถ้อืหุน้ในทีป่ระชุม เฉพาะทีอ่อกเสยีงไม่

เหน็ดว้ย และ/หรอื งดออกเสยีง แล้วน าไปหกัออกจากจ านวนเสยีงทัง้หมดของผูถ้อืหุน้ในทีป่ระชุม โดยส่วนทีเ่หลอืจะ
ถือว่าเป็นคะแนน เสยีงที่เห็นด้วย ทัง้นี้ ได้นับรวมคะแนนเสยีงที่ผู้มอบฉันทะได้ลงคะแนนมาในหนังสอืมอบฉันทะ
เรยีบรอ้ยแลว้ ซึง่ไดบ้นัทกึ คะแนนเสยีงดงักล่าวไวล่้วงหน้าในตอนทีล่งทะเบยีนเขา้ประชุมแลว้ 

3. หากผู้เขา้ร่วมประชุมประสงค์จะออกจากหอ้งประชุมโดยออกเสยีงลงคะแนนไว้ล่วงหน้าโปรดติดต่อเจา้หน้าที่ หาก
ไม่ได ้ลงคะแนนใดๆ จะใหถ้อืว่าออกเสยีงลงคะแนนเหน็ดว้ย 

4. การแจง้ผลการลงคะแนนเสยีงจะระบุคะแนนเสยีง เหน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย งดออกเสยีงและบตัรเสยี โดยในแต่ละระเบยีบ
วาระจะใชจ้ านวนหุน้ของผูเ้ขา้ประชุมล่าสุด 
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** เมื่อเลิกประชมุขอให้ทุกท่านส่งบตัรลงคะแนนท่ีเหลืออยูคื่นให้กบัเจ้าหน้าท่ี เพื่อใช้ประกอบการตรวจสอบคะแนน 

ลงทะเบยีน เวลา 12.00 น. 
- แสดงบตัรประชาชน 
- ลงชื่อในแบบฟอรม์ลงทะเบยีน  
-  
 
 

บุคคลธรรมดา นิตบิุคคล 

มาดว้ยตนเอง
  

มอบฉนัทะ มอบฉนัทะ 

ตรวจเอกสาร 
- หนังสอืมอบฉนัทะและอากรแสตมป์ 
- ส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบ-รบัรอง 
- ส าเนาหนังสอืรบัรองนิตบิุคคล-รบัรอง 
- แบบฟอรม์ลงทะเบยีน 
- บตัรประชาชนผูร้บัมอบ 
 
 

ตรวจเอกสาร 
- หนังสอืมอบฉนัทะและอากรแสตมป์ 
- ส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบ-รบัรอง 
- แบบฟอรม์ลงทะเบยีน 
- บตัรประชาชนผูร้บัมอบ 
 
 

ลงทะเบยีน เวลา 12.00 น. 
- ตรวจเอกสารขา้งตน้ 
- ลงชื่อในแบบฟอรม์ลงทะเบยีน 
 
 

เขา้หอ้งประชุม 
เวลา 14.00 น. 

เริม่ประชมุตามล าดบัระเบยีบวาระ 
 

บตัรลงคะแนน* 
          การลงคะแนนเสยีง  - เกบ็บตัรลงคะแนนเฉพาะกรณีไมเ่หน็ดว้ยหรอืงดออกเสยีง  
                โดยยกมอืเพื่อใหเ้จา้หน้าทีไ่ปเกบ็บตัรลงคะแนน 
                (ผูร้บัมอบฉนัทะทีผู่ม้อบฉนัทะลงคะแนนไวแ้ลว้ จะไม่ไดร้บับตัรลงคะแนนและไม่ออกเสยีงอกี) 

ประธานแถลงสรุปผลคะแนนและมตติ่อทีป่ระชมุในแต่ละวาระ 

ผูถื้อหุ้น 
บริษทั สุพรีม ดิสทิบิวชัน่ จ ำกดั (มหำชน) 


